
JYVÄSKYLÄN YLIOPISTO

Mitä kaavailtu 
palvelukeskustyöjako toisi 

mukanaan toimintakäytäntöihin?



JYVÄSKYLÄN YLIOPISTO

Siirtyvät työtehtävät

Siirtyvät työtehtävät pääsääntöisesti 
hallintoviraston työtehtäviä
– Asiointi suoraan palvelukeskukseen
– Vastuu yksiköissä työn laadusta kasvaa
– Kokonaisuuden hahmottaminen entistä tärkeämpää
– Korjauksista maksetaan konkreettisesti erikseen



JYVÄSKYLÄN YLIOPISTO

Osaamisalueiden yleiskartoitus

Taloushallinnon prosessit ja toimintaperiaatteet 
valtionhallinnossa
– Talousarviomenettely, arvonlisäveron käsittely, 

maksuperustelaki
Ostolaskujen käsittely
– Toimittajatiedot (hv), Asiatarkastus

Matkalaskujen käsittely
– Travelin käyttö, matkaprosessin eri vaiheet



JYVÄSKYLÄN YLIOPISTO

Osaamisalueiden yleiskartoitus

Laskutuksen hoitaminen
– Laskumerkinnät, arvonlisäveroperusteet, saamisten valvonta 

ja perintä
Maksuliikenteen hoitaminen
– Vain hallintovirastossa

Kirjanpito, tilinpäätös, raportointi
– Kirjanpidon tilirakenne
– Tilikausi, tilivuosi, keskuskirjanpitoyhteys
– Reskontrat ja niiden yhteys pääkirjanpitoon
– Muistiotositteiden laadinta ja tallennus
– Kustannusvastaavuuslaskelma
– Tasetilien käyttö
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